A portal hasznalatdhoz semmilyen specialis szoftver nem sziikséges. A portal barmely web bongészo

Portal hasznalati utmutato

PORTAL HASZNALATI UTMUTATO

A leirés célja, hogy tamogatast nydjtson az AFEOSZ portal szolgéltatasainak hasznalatahoz.

(pl. Google Chrome, Mozilla Firefox, IE stb.) segitségével elérhetd.

A portél részei

A munkahelyi egészség és biztonsag fejlesztése a kiskereskedelmi agazatban

GINOP-5.3.4-16-2017-00028
www.kiskerbiztonsag.hu
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Kik a felhasznaldk?

Munkavédelmi képviselok -

Munkaltatok -

Munkavallalok -

Adminisztratorok — a rendszer felllleteinek karbantartoi és moderatorai.

Hogyan hasznalhatjak a portalt?

e Altalanos informéciok olvasasa — minden felhasznal6 hozzaférhet az altalanos informéciokhoz (a
munkahelyi egészség és biztonsag projektrol, a kiilonb6zo cikkekbdl, torténetekbdl,
dokumentumokbdl stb.).

A keresés funkcidval kereshet a kiilonb6z6 dokumentumok kozott vagy problémamegoldas esetén

o Informaciot kaphat a kdzelgd és a multbeli eseményekrol a kovetkezé linken:
http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/

A regisztracio menete

A portalon val6 kommunikaciohoz elengedhetetlen, hogy a felhasznalo regisztracioval (2.)
rendelkezzen.

A regisztracio 0 1épései

1. lepés: A Portal megnyitasa

Nyissa meg az AFEOSZ Portal weboldalat az alabbi linken keresztiil:
http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/

vagy hasznélja a https://kiskerbiztonsag.hu/ oldalt és a portal menit valassza

Hirek, esemenyek

2. lépés: Login regisztracio (ha sziikséges)

A munkahelyi egészség és biztonsag fejlesztése a kiskereskedelmi agazatban
GINOP-5.3.4-16-2017-00028 .
www . kiskerbiztonsag.hu

1. abra

1. Ha mar rendelkezik regisztracioval, akkor 1épjen be az oldalon talalhat6 bejelentkezés
gombra Kkattintva.

2. Ha még nem rendelkezik regisztracidval, akkor klikkeljen a regisztracié gombra (lasd
1. dbra). Regisztracid utan kdvesse az alabbi linket:
http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/bejelentkezes



http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/
http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/
https://kiskerbiztonsag.hu/
http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/bejelentkezes
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A regisztraciohoz ki kell télteni az adatokat és elfogadni az adatkezelési szabalyzatot. Majd a
nem vagyok robot képre klikkelni és a feladvanyt helyesen megoldani.

Regisztracio

Név

ly=ré i Akos

Felhasznaloi név

na
E-mail cim

L0 o« @r ¥, hu
Jelszé

Jelszé megerdsitése

ceesened

[ Elfogadom az adatkezelési szabalyzatot.

Ellenérzé kod

reCAPTCHA

Adatvédelem - Ahalinos Szerzddési Fehételek

Nem vagyok robot

Regisztracio

‘Valassza \d a7 Sssres olyan képel, amely
autét

abrazol

Miutan az Geszes cifogyott, kattintson a2
N
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Amennyiben a feladvanyt sikeresen megoldotta, a képen egy z6ld pipa jelenik meg.

¥ Elfogadom az adatkezelési szabalyzatot.

Ellen6rzo kod

™
\/ Nem vagyok robot
reCAPTCHA

Adztvédelem - Akalénos Szerzédési Fehételek

Ezt kovetden egy rendszer iizenet is jelzi a sikeres regisztraciot.

Sikeresen regisztralt a rendszerbe!

A regisztraciorol megy e-mail?

Bejelentkezeés a portélra

BEJELENTKEZES

Itt lehet bejelentkezni a portalra.

Bejelentkezés

Amennyiben még nem rendelkezik fickkal, hozzon Iétre egyet!

Felhasznal6i név

Jelszo

A(z) Jelszé megadasa kotelezd!

Emlékezzen ram

Elfelejtett jelszd - .
Bejelentkezés



Portal haszndlati utmutaté
A belépés sikerességérdl a portal informaciot ad, az alabbiak szerint.

Sikeres belépés!

Eldfordulhat elfelejtette jelszavat és nem tud belépni. [lyenkor belépésnél az elfelejtett jelszo
feliratra kell klikkelni.

Elfelejtett jelszo

ELFELEJTETT JELSZO

Kerjik adja meg adatait és klikkeljen az 0] jelszo gombra.

Elfelejtett jelszo

Felhasznal6i név
E-mail cim

Ellentrzo kod

™

reCAPTCHA

Adatvédelem - Altaldnos Szerzédési Fehételek

Nem vagyok robot

-

Uj jelszd

A folyamat hasonlé a regisztracids folyamathoz.
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Valassza ki az Osszes olyan képet, amely

autot

abrazol

Miutan az osszes elfogyott, kattintson az
JEllendrzés” lehetGségre.

ELLENORZES

Ellen6rzé kéd

™
\/ Nem vagyok robot 2
reCAPTCHA

Adatvédelem - Altaldnos Szerzédési Fehételek
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Amennyiben helyesen adta meg felhasznaldi nevét és emailcimét, a jelszo modositashoz sziikséges levelet
kikiildtik a megadott emailcimre.

Az alabbi rovid levelet:

Elfelejtett jelszo

Kiskerbiztonsag <munkavedelem@kiskerbiztonsag.hu=>
cimzett: én ~

Tisztelt -1anc: Jend!
Uj jelszd megadasahoz kattintson ide.

A linkre klikkelve az alabbi oldal lesz lathat6. Adjon meg egy 1j jelszot, erdsitse meg, ugy,
hogy még egyszer beirja a kovetkezd mezdbe és az 1] jelsz6 gombra klikkel.

UJ JELSZO

Adjon meg egy U] jelszot.

Uj jelszo

Jelszé

Jelszo megerdsitése

Uj jelszo
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Fooldal és mendsor
A portal oldalra Iépve, elsé alkalommal egy felugro ablak fogadja a latogatot, adatgytijtés
céljabol. A megfelel6 meniipontra valé klikkelés utan a féoldalra jutunk.

r

Kedves latogato

Kérem adja meg miként kereste fel oldalunkat:

Munkavédelmi képviseld
Munkaltatd
Munkavallald

b

A f6oldalon tajékoztatast kapunk a GINOP-5.3.4-16-2017-00028 — ,,A munkahelyi egészseg
és biztonsag fejlesztese a kiskereskedelmi dgazatban” cimii projekttel kapcsolatban.

A f6oldalon és a tovabbi oldalakon is megjelenik egy meniisor.

A fémeniibdl, kiilonbdzd csoportok szerint érhetdek el az almentik.

Az almeniik az adott csoportra vonatkozo cikkeket, torténeteket, kérddiveket és
tudasfelméroket tartalmaznak.

A portél oldalra érkezhetnek a felhasznalok egyénileg vagy meghivas alapjan. Meghivni a
portal adminisztratora, a munkavédelmi képvisel6 és a munkaltato tud. A munkavédelmi
képviselének és a munkaltatonak regisztréltnak kell lenni, hogy meghivét tudjon kildeni.
A regisztracio folyamata azonos a fentiekben leirt regisztracios folyamattal.



Portal hasznalati utmutato

A jogosultsagi hierarchia fentrdl lefelé:

Rendszer adminisztrator: 6 1at mindent és mindenkit, moderal

Munkavédelmi képviseld: 6 latja az altala meghivott munkaltatokat és munkavallaldkat, sajat
cikkeit, torténeteit, kérddiveit, tudasfelméroit: adminisztralja

Munkaltaté: 6 latja az altala meghivott munkavallalokat, sajat cikkeit, torténeteit, kérdoiveit,
tudasfelméroit: adminisztralja

Munkavallalo: 6 csak nézeget és kitolt

A meghivasok egyik lehetséges folyamata
Elsére a munkavédelmi képvisel6 regisztral. O tudja meghivni a munkaltatokat.

A munkavédelmi képvisel6 belépéssel egy magasabb jogosultsagi szintre tud belépni a
felhasznald, mint a sima munkavallaloi regisztracidval. Ezért itt a menlsor folott megjelenik
egy adminisztracios mentpont is, amiben elkezdheti a munkaltatok vagy a munkavallalok
meghivasat a portalra. Ezen kivil cikkeket, torténeteket, dokumentumokat és képeket tolthet
fel a portalra és publikalhatja azokat.

Azonban a portélon val6 tényleges megjelenést csak az adminisztrator hagyhatja jova!

A jovahagyasig a feltoltéseket nem fogjak latni a felhasznalok.

Regisztracio es belépés utan itt az admin felliletén tudja a meghivast kezdeményezni.

www.kiskerbiztonsag.hu

- FROFIL JELSZO MODOSITASA KIJELENTKEZES

Meghivas

Weboldal

Munkaltatok { Megnivas

Regisztraliak Meghivottak
Néve Nyilvantartasi Kod $ Felhasanaldi név & Munkavidelmi képviseld & Régaitve $ Funkcidhk

M-2018 MU Kinuicals o8 2018.07.18,

7 Kérdések/Vilaszok

Felhasznaldk

& Munkavallalok

Egy ilyen tartalmu level megy az oldalrol:
Tisztelt xy Kft.!

Kérjiik, regisztraljon rendszeriinkbe a kovetkezo linken.


http://munkavedelem.kiskerbiztonsag.hu/munkaltato/meghivas-elfogadasa/0149b00e45c147a486b6f07e990481513e78ea67
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Amikor a munkaltato regisztral, utdna meghivhatja a munkavallaloit, de meghivhatja a
képviseld is.

Munkaltatoi regisztracio

REGISZTRACIO - MUNKALTATO

Kérjuk toltse ki a regisztracios drlapot majd kattintson a regisztracié gombra.

Regisztracio

Név

Munkaltato Rt.

Felhasznal6i név

mrt

E-mail cim

b~ u@gmail com

Jelszo

Elfogadom az adatkezelési szabalyzatot.

Ellenérzd kod

™

reCAPTCHA

Edelem - Altalanos Szerzddési Feltételek

Nem vagyok robot

Regisztracio

Munkaltatoi belépéssel egy magasabb jogosultsagi szintre tud belépni a felhasznélo, mint a
sima munkavallaloi regisztracioval. Ezért itt a mentsor folott megjelenik egy adminisztracios
men(pont is, amiben elkezdheti a munkavallalok meghivésat a portélra. Ezen kivil cikkeket,
torténeteket, dokumentumokat és képeket tolthet fel a portalra és publikalhatja azokat.
Azonban a portélon val6 tényleges megjelenést csak az adminisztrator hagyhatja jova!

A jovahagyasig a feltoltéseket nem fogjak latni a felhasznalok.



Belépve: Munkaltaté Rt

Weboldal

I Dokumentumok

[3 Cikkek

# Torténetek

Felhasznalok

[&8} Munkavallalok

Torténetek

Jdvahapyva =

=D

Portal hasznalati utmutato

Funkeldk

o Seerkestis | W Megjepyosek i RGTEES
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KERDESEK/VALASZOK

Menupontban a regisztralt felhasznalok tehetnek fel kérdéseket, melyre az adott téma

szakértdje valaszol.
KULDJE BE KERDESET!

é n 0 k ke rd ezté k A bekillddtt kérdéseket szakeérdink rovid idon belil

megvalaszoljak.

Uj kérdés bekildése

Kérjlk tegyék fel kérdéselket, a bekliddtt kérdéseket szakérdink rivid iddn bellll megvalaszoljak.

I Mikor és milyen veddeszkozzel kell ellaini a dolgozokat?

Klikkeljen az uj kérdés bekuldése feliratra a kérdés megirasahoz és elkildéséhez.

UJ KERDES

A bekilddtt kérdéseket szakérdink rovid idén bellil megvalaszoljak.

Kérdés bekildése

Kérdés

&

Amikor megirta kérdését klikkeljen a kiildés gombra.

DOKUMENTUMTAR

Altalanos

Szakmai anyagok

A dokumentumtarban talalhatoak az 4ltalanos és szakmai célu ismertetd anyagok.

Altalanos keresd

A portalon talalhato egy altalanos keresd, ami portalon talalhat6 informdcio tartalmak kozott
és a feltoltott dokumentumok tartalméban is keres. Kattintson a keresé mezére és irja be a
keresendd szot vagy karaktersorozatot.
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A munkahelyi egészség és biztonsag fejlesztése a kiskereskedelmi agazatban L
GINOP-5.3.4-16-2017-00028 szs’cusnﬂ'
www.kiskerbiztonsag.hu :

BEJELENTKEZES

REGISZTRACIO

Kerasés

A keresés eredményenek megtekintése
A keresd a portalon talalhato, a keresés feltételének megfeleld tartalmakat pontokba rendezve
mutatja meg.

REGISZTRACIO BEJELENTKEZES

© LEGUJABB CIKKEK
Cikkek Toneénetek KeérdGivek Tuddsfelmeérdk

MUNKAVEDELMI KEPVISELOK OKTATASI TANANYAG -
Kiskereskedelem

X Letoliés
MUNKAVEDELMI KEPVISELOK OKTATAS! TANANYAG - Kiskereskedelem
L

Portal adminisztracios feliilete, admin jogosultsagu felhasznaloknak

Amennyiben rendelkezik adminisztrativ joggal, a belépést kovetden az alabbi menii fogadja.

ADMINISZTRACIO JELSZO MODOSITASA KIJELENTKEZES

Az adminisztracié menupontot valasztva elérheti a portal adminisztracios felliletét.

Weboldal

Iranyitopult

@ Iranyltopult

Bl Képek 300

B Dokumentumok A
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Az adminisztracios felllet mentpontjali

Az iranyitopult szolgal a portal latogatottsdganak

Belépve: Admin

Weboldal

@ Iranyitopult

o Kategoriak

) Képek

I Dokumentumok
% Meniik

£ Blokkok

[ Cikkek
Kérdoéivek

™= Tudasfelmérdk

# Torténetek

? Kérdések/Valaszok

Felhasznalok

& Adminisztratorok

M Munkavédelmi
képviselék

B Munkaltatok

[8} Munkavallalék

grafikus megjelenitéseére.

A kategdriak mentpontban lehet kategoriakat
felvenni, ami alapjan csoportosithatdak a feltoltott
anyagok.

A képek mentpontban lehet képeket feltdlteni.

A dokumentumok meniipontban lehet a feltolteni a
kiilonb6z6 dokumentumokat (DOC, PDF)
formatumban.

Menii nevii meniipontban lehet szerkeszteni a
portalon megjelend meniipontokat, almeniiket.

A blokkok meniiponton keresztiil érhetdek el a
portalon megjelend oldalak. Ezek tartalma
szerkeszthetd.

A cikkek meniipontban érhetdek el és szerkeszthetdek
a kiilonbozo csoportoknak (munkaltato,
munkavallalo, stb.) megfeleld cikkek.

A kérddivek meniipont tartalmazza a felhasznaloi
csoportoknak megfeleld kérddiveket.

A tudésfelméré mentipontban taldlhatoak a
csoportoknak megfeleld tudastelmérok.

A torténetek menutpontban talalhatéak a csoportoknak
megfeleld torténetek.

A kérdések/valaszok mentpontban lehet moderalni és
megvalaszolni a portalon feltett kérdéseket.

A felhasznalok menupontban lehet a csoportoknak
megfelelden felvinni és kezelni az adott csoportba
tartozd felhasznalokat.
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U .
Minden meniipontban talalhato egy gomb amivel az adott meniipontnak megfeleld uj
tartalmak vihetdk fel.

- ., . . . i Torlés
Ezenkiviil, ha az adott tartalom alapjan relevéns megjelenik a ¢ SZerkesztés gq

gomb is. Egy-egy adott menuben a tartalmak atnevezése is sziikséges lehet itt az
gombbal lehet azt megtenni.

Kérdoivek

Kerddive 3. #{>
Osszes Jovahagyasra varak

Tulajdonos  Kitélték Publikdlt |évdhagyva
Title 3 url s szama$ s Funkciok

1 Sl alalenoe: 2 . o EKérdések | P Szerkesztés X Letdltés @ Meghivisok i Torlés
. wnkavedelr munkavedelmi-
N - @ i @ i i i

1. A feltoltott kérddiv neve, ami a portalon | 2. A feltoltott kérddivek csak jovahagyas

is megjelenik utan jelennek meg a portalon
Keresés a kérdoivek kozott 4. Uj kérddiv 1étrehozéasa
Informacidk az adott kérdéivrol 6. A kérdoiv kérdései és szerkesztésiik

A kérd6iv megjelenésének szerkesztése | 8. Kérdéiv letdltése
Meghivas az adott kérddiv kitoltésére 10. Kérdoiv torlése

N w




Tudasfelmérok

Tudasfelmeérdok

2 . #> Osszes Jévahagyasra varék

Portal hasznalati utmutato

3. #> Kereseés

Tulajdnnos Kitslték Publikalt )évahagyva

Titles url# s szamas % s
MUNKAVEDELMI  munkavedelmi- 3 v
KEPVISELOK - kepviselok-—

Tudasszint tudasszint-

felméré felmerao-

kérdéssor I. kerdessor-i

v

Funkcidk

i= Kérdések = Ertékelések & Szerkesztés & Letoltés i Meghivasok ﬁTurIE

ol 7 Te s [

1. A feltoltott tudasfelmérd neve, ami a
portalon is megjelenik

2. A feltoltott tudasfelmérék csak
jévahagyas utan jelennek meg a portalon

3. Keresés a tudasfelmérdk kozott

4. Uj tudasfelméré létrehozasa

5. Informéciodk az adott tudasfelmérdrdl

6. A tudasfelmérd kérdései és

szerkesztésik

7. A tudasfelméro értékelése 8. A tudasfelméré megjelenésének
szerkesztése

9. A tudasfelméro letoltése 10. Meghivas az adott tudasfelmérd
kitoltésére

11. A tudasfelmérd torlése

Tortenetek

Ebben a menipontban lehet felvinni Uj torténeteket és a meglévs torténetekhez vald

hozzaszolasokat moderalni.

Torténetek

Keresés

Tulajdonos Publikalt Jévahagyva

Osszes Jovahagyasra vardk
Cim$ urls s
Munkavéllaléknak szolo térténet munkavallaloknak-szolo-tortenet Képvisel&d

Béla

A moderélashoz a ™ Megjegyzések

Megjegyzések

s s M. Funkcidk

# Szerkesztés My Megjegyzések

v v 0

gombra kell klikkelni.

Bojegyzo = Bejegyzis + Jovahagyva = Létrehozva = Funkcigk

Admin Envdlaszolok, ha lesz kérdés, '

sl yit Senki sem vlaszol? v

Ml o Erdekes x

2018.07.18. @ Torlés
201807.18. + Jovihagy [ @ Torids
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Kérdések és valaszok

Ebben a menlpontban lehet megvélaszolni a feltett kérdéseket és moderalni a hozzaszélasokat.

Kerdesek/Valaszok

Osszes Jévéhagydsra varok Nem megvalaszolt

Publikdlt  jévdhagyva

Kérdés = Kérdezd = Tulajdenos = E Funkecidk
Hany éves a kapitany? H Ly » x # Srerkeszrés  EEEENEILEE
=

Mikor és milyen védbeszktzzel kel ellitni a dolgozdkat? Dolgozé Jinos R e b T P v # Szorkeszrés B RISALE]
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